
工事請負契約に係る契約関係書類一覧 

 ※工事日報等、工事に係る書類については、別途、監督員にご確認ください。 

 ※○：すべての案件で必要な書類 、△：案件により必要な書類 

種

別 
書 類 名 

書類作成者 提 出 先 

備 考 

発注者 受注者 
専任 
監督員 

契約 
監理課 

契

約

時 

入札参加条件におけるオペレータの配置に

ついて  
 △  ○ 

公募型指名競争入札による予定価格 500 万円超え

の舗装工事（一般競争入札においては落札者資格確

認時に提出） 

工事請負契約書 ○ ○  ○ 
建設リサイクル法対象工事の場合は様式第３号の

袋とじを要する 

設計図書（仕様書・図面等） ○     

保証証書等  △  ○ 契約保証を要する場合 

工

事

着

手

前 

工事着手届  ○ ○   

現場代理人・技術者等選任通知書  ○ ○ ○ 押印欄有は監督員へ、無は契約監理課へ提出 

工程表（計画）  ○ ○   

主任技術者兼務届  △ ○  公募型指名競争入札の場合、落札決定後速やかに提

出（一般競争入札においては落札者資格確認時出） 

現場代理人兼務届出書  △ ○   

下請通知書  △ ○   

週休２日確認書  ○ ○   

建退共掛金収納書提出書  ○ ○   

建設リサイクル法に伴う通知書 △    建設リサイクル法対象工事のみ 

建設リサイクル法に伴う説明書  △ ○  建設リサイクル法対象工事のみ 

前金を請求する場合の書類 

 

前払金請求書  ○  ○ 年度の出来高設定の有無で様式が異なるので注意 

請求書（会則９号）  ○  ○  

保証証書（前払金保証）  △  ○ 契約保証を要する場合（原本・写しの２部提出） 

施

工

中 

変更契約を要する場合の書類 

 

工事請負変更契約書 ○ ○  ○ 
建設リサイクル法対象工事で、当初の届出内容から

変更がある場合は、様式第３号の袋とじを要する 

変更設計書 ○     

保証証書等  ○ ○  保証の変更を要する場合はその保証証書 

工程表（変更）  ○ ○  変更契約締結後に提出 

週休２日確認書  △ ○  工期変更の場合に、変更契約締結後に提出 

登録基幹技能者配置申出書  △ ○  総合評価において評価を受けた場合は必須 

主任技術者等変更通知書  △ ○  下請け、現場代理人の変更もこの様式を提出 



種別 書 類 名 

書類作成者 提 出 先 

備 考 

発注者 受注者 
専任 
監督員 

契約 
監理課 

施 

行 

 中 

中間前金を請求する場合の書類 

 

中間前金払認定申請書  ○ ○  年度の出来高設定の有無で様式が異なるので注意 

工事履行報告書  ○ ○   

中間前金払認定通知書 ○     

中間前払金請求書  ○  ○ 年度の出来高設定の有無で様式が異なるので注意 

請求書（会則９号）  ○  ○  

保証証書（前払金保証）  △  ○ 原本・写しの２部提出 

部分しゅん工を行う場合の書類 

 

部分しゅん工届  ○ ○   

部分引渡確認通知書 ○     

請求書（会則９号）  ○  ○  

出来高確認（部分払い）を請求する場合の書類 

 

出来形確認請求書  ○    

出来形確認通知書 ○     

請求書（会則９号）  ○  ○  

部分使用を要する場合の書類 

 

工事請負契約約款第３４条の規定に基

づく部分使用について（依頼） 
○     

工事請負契約約款第３４条の規定に基

づく部分使用について 
 ○  ○  

スライド条項を適用した変更契約を請求する場合 

 

高松市工事請負契約約款第２５条第〇
項に基づく請負代金額の変更について
（請求） 

 〇 〇  
第６項：インフレスライド 
第８項：全体スライド 
第５項：単品スライド 

対象材料集計表  △ △  
単品スライド請求時（実際に購入した対象材料の
価格（数量及び単価）、購入先、搬入・購入の時期
を証明する書類の添付要） 

し
ゅ
ん
工
時 

しゅん工届  ○ ○   

修補指示書 △    修補を要する場合 

修補完了報告書  △ ○  修補を要する場合 

検 

査 

合 

格 

後 

請求書（会則９号）  ○  ○ 工事請負費請求用 

請求書（会則９号）  △  ○ 契約保証金還付用（現金保証の場合のみ） 

保証書に係る領収書  △  ○ 金融機関保証の場合 

工事成績評定通知書 △    工事成績評定対象でない場合はなし 

 


