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申請フォームの入力について 
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１ 入力開始（ログイン選択）

申請方法を選択します

申請者情報を登録せずにゲストとして
「このまますぐに申請する」場合

2

申請方法を選択してください（ or      ）

ログインとは？
氏名や住所等を一度入力いただくと、再度申請
する場合に、入力を省略できる仕組みです。

A A

A B

BB

◆2回目以降に入力する場合：
「ログイン」をクリック Ｐ６へ

◆初めて入力する場合：
「新規アカウント登録」をクリック

Ｐ４へ

「ログインして申請」する場合
申請者情報を登録して申請します
2回目から入力を省略できます

◆「申請へ進む」をクリック Ｐ３へ



１-１ ログインせずゲストとして申請する場合

3

メールアドレスを登録後、送信されたメールから申請フォームにアクセスします

A

メールアドレスを入力⒈

「送信」をクリック⒉

◆ 登録したメールアドレスに届いた
メールを確認
登録したメールアドレスにメールが
届いてます。メール内に記載されたURLを
クリックして申込入力を始めてください。
Ｐ７へ

⒊

今後、この「メールアドレス」
宛てに、問い合わせや決定通知
をお送りさせていただきます。



１-２ ログインする場合（新規アカウント作成）

4

メールアドレスを登録してください。

メールアドレスを入力⒈

登録したメールアドレスにメールが
届いています。メール内に記載された
URLをクリックして利用者情報を入力
してください。

「アカウント登録用のメールを送信」
をクリック

B

⒉

⒊

今後、この「メールアドレス」
宛てに、問い合わせや決定通知
をお送りさせていただきます。



１-２ ログインする場合（新規アカウント作成）

5

アカウント作成のため、利用者情報を入力してください。 P７へ

B

法人格を有しない任意団体も
「法人」を選択してください。

ここで登録したログインID、
パスワードは、次回のログ
インで必要となります。



１-２ ログインする場合（アカウント登録済の場合）

6

アカウント登録したメールアドレス、パスワードを入力して、ログインしてください。 P７へ

アカウント登録した「メールアドレス」
「パスワード」を入力
⒈

「ログイン」をクリック

B

⒉

登録したメールアドレスにメールが
届いています。メールに記載された
「認証コード」を入力してログイン
してください。

⒊



２ 募集要項の確認 ～以下 共通～

7

募集要項を確認の上、次の画面へ進んでください。

募集要項の確認
募集要項を熟読いただき、
応募してください。

チェック⒉

⒊「次の画面へ進む」をクリック

A B

⒈



３ 入力内容の一時保存

8

入力内容を一時保存することができます。

【一時保存】
端末のブラウザ（のキャッシュ）に保存される機能です。
そのため以下の場合に消える可能性があるので、ご注意ください。
・別端末で回答
・別ブラウザで回答
・ブラウザのキャッシュをクリア
・シークレットブラウザなどキャッシュが残らないブラウザで回答



４ 申込者情報の入力

9

申込者情報を入力してください。
申込者を選択
・個人の場合 「個人」をクリック
・法人の場合 「法人」をクリック

当日つながる電話番号を入力

氏名、住所等を入力⒉

⒊

⒈

※「管理者」及び「行政補助イベント」は、
管理者入力用のため使用できません。

アカウント登録した場合
自動入力されます。

■法人の場合は、会社名、会社所在地等
を入力

■半角で入力してください。

■法人格を有しない任意団体も
「法人」を選択してください。



５ 使用エリアの確認

10

使用したいエリアの番号を確認してください。

エリアをクリックすると各エリアの
地図が確認できます

※希望エリアのブース番号が
次の質問項目で必要となります。

⒈

例）このエリアは
「駅前広場（北）④」になります



６ 日付・ブースの選択

11

使用したいエリアの日時とブースの場所を選択してください。

予約したい日付を選択⒈

⒉ 予約したいブースを選択

【入力可能期間】

イベント実施日の59日～30日前

※ただし、大規模イベント（エリア全面使用）は
イベント実施日の100日～60日前に入力可

イベントマップに表示

イベントマップに表示

■複数選択することも可能
■既に予約が入っているブースは
選択ができません。

（例）駅前広場（北）
①～⑥を全面予約
大規模イベント



７ イベントの実施時刻等の入力

12

イベントの実施時刻、準備・撤去にかかる時間を入力してください。

イベントの開始時刻、終了時刻を入力
してください。

⒈

イベントの準備開始時刻、撤去完了
時刻を入力

イベントマップに表示

⒉

イベントの実施時刻を入力



８ イベント概要の入力

13

イベントの概要を入力してください。

イベントのジャンルを選択

最も近いジャンルを１つ選択して
ください。

イベント名、主催者名、問い合わせ先を入力

イベント内容が分かる資料があれば
資料添付でも可

イベントマップに表示

イベントマップに表示

⒈

⒉

■問い合わせ先電話番号は半角で入力
してください。

⒊ イベントの内容を記入



９ 車両の乗入れの有無

車両の乗入れの有無を入力してください。【有】の場合、条件により以下の項目の入力します。

車両乗入れ要件を確認の上、チェックを入れ、

乗り入れ台数を入力

【車検証の提出が必要な場合】
■サンポートガーデンプロムナード使用の場合
:土日祝日の９時～２１時にサンポートガーデン
プロムナード車道部を通行する場合

■歩行者道路使用の場合
:土日祝日の９時～２１時にサンポートガーデン
プロムナード経由で乗入れする場合

14

⒈

⒉ サンポートガーデンプロムナード・歩行者道路
エリアを土日祝日に選択した場合に入力欄が
表示されます

・車検証のアップロード
・運転者の住所・氏名を入力

※【無】を選択した場合は入力項目は表示されません



10 火器の使用の有無

15

火器の使用の有無を入力してください。【有】の場合、以下の項目の入力します。

火器の使用がある場合以下の項目を入力
・台数
・器具名
・燃料の種類を選択
・消火器の設置本数

⒈

※【無】を選択した場合は入力項目は表示
されません



11 レイアウト図の添付

16

レイアウト図をアップロードしてください。

サンプルファイルを利用してレイアウト図
を作成いただくことも可能です。
■火器を使用する場合は、火器及び
消火器の設置場所を記載してください。

／ 12 営業許可・営業届出

レイアウト図をアップロード⒈

飲食物の提供を行う場合は、営業許可または営業届出の手続きが必要となります。

。
https://www.city.takamatsu.kagawa.jp/smph/jigyosha/
kankyo_eisei/shokuhin/kyokashinsei/rinji.html

飲食物の提供を行う場合は、手続きを
済ませた上で、チェックを入れてください。

⒉



13 確認・申請

入力内容を確認の上、「送信」をクリックしてください。

⒈

⒉

申請後の流れ 
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これで申請手続きは完了しました。お疲れ様でした。
申請完了のメールが送付されていますのでご確認ください。

完了

17


