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【３ 災害対策・水防本部関係】 

災害対策（水防）本部事務処理内容の概要 

災害対策本部は、災害対策基本法第２３条の２第１項の規定により、市長が設置します。 

災害対策本部における災害情報等の管理については、デジタルツールを積極的に活用し、これらの運用

により、迅速かつ円滑な災害対策の実施に努めます。なお、通信障害等によりデジタルツールの使用が困

難な場合は、紙媒体等の代替手段により運用します。 

１ 総務班 

被害状況を確認し、電話やＦＡＸなどにより県へ被害報告を行います。また、重要情報により、避

難所開設、高齢者等避難、避難指示、災害対策本部設置等の対策を検討します。 

防災行政無線での情報収集及び対策等を伝達します。 

本部長の命令、指示を各班へ伝達するとともに各班及び関係機関への連絡・調整を行います。 

 動員係 

避難所の開設、総合センター・支所の支援、避難指示の広報などに伴う人員が必要な場合、各部

局へ要請し、事前に配置しておきます。また、現地状況の把握等で増員が必要な場合は各部局に要

請します。 

 広報係 

総務班からの情報を、随時、本部長、副本部長及び本部員に報告するとともにホームページ、市

公式ＳＮＳ、防災行政無線や報道機関等を通じて市民に情報提供します。また、報道関係等の対応

を行います。避難所開設、高齢者等避難及び避難指示の広報をします。 

２ 地域支援班 

各地域の被害状況等を各地域コミュニティ協議会や総合センター・支所・出張所を通じて収集し、

総務班に報告します。必要に応じ、必要な人員や支援物品の確保を動員係、輸送調達班へ依頼します。 

各地域コミュニティ協議会などへ必要な情報を伝達します。 

３ 輸送調達班 

災害情報等を受け、現地把握に必要な公用車等の管理、支援物品等の調達・手配・輸送等に関する

対応を行います。 

４ 要配慮者支援班 

要配慮者へ高齢者等避難や避難指示に関する情報を伝達するとともに安否情報などを収集します。 

５ 対策班 

災害情報を受け、現地調査等の連絡や検討した対応策を、各関係部局、水防班、建設業協会等の関

係機関に指示します。 

また、監視分析係より状況分析の報告を受け、対応が必要な場合は指示します。 

 監視分析係 

情報（気象、河川情報システム、砂防情報システム、地域支援班、現地パトロール係、関係機関

等）を収集・分析し、対策班及び総務班に伝達します。 
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 対策整理係 

災害情報を香川県防災情報システムに入力します。 

⑶ 対策指示係 

情報班・各班が受け付けた情報を、対応する班へ分類します。 

※対策指示係については、紙媒体での運用の場合に設置する。 

６ 情報班 

外部等からの災害情報等を受け付け及び記録し、対応する各班へ引き継ぎます。 
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第１号様式 
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第２号様式 

被 害 情 報（              ） 
 

整理番号 受付時間 場所 受付概要 対応指示状況 対応終了報告 受付番号 備  考 

  

   月   

日 

 

   時   分 

      

  

   月   日 

 

   時   分 

      

  

   月   日 

 

   時   分 
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災害対策（水防）本部設置レイアウト 
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動員計画 
災害が発生し、または発生するおそれがある場合、本部長（市長）は、迅速かつ円滑な災害応急対策を実施する

ため、必要に応じ職員の動員配備を行います。 

・動員基準 

区

分 
動員配備の基準 動 員 担 当 課  等 

第
１
次
配
備
（
準
備
体
制
） 

注
意
報
発
表 

１ 次の注意報の１以上が高松市（あるい

は県全域）に発表されたとき。 

(1) レベル２大雨注意報 
(2) レベル２氾濫注意報 
(3) レベル２土砂災害注意報 
(4) レベル２高潮注意報 
(5) 大雪注意報 

２ 高松市内で震度４以上を観測する地震

が発生したとき。 
３ 香川県の予報区に津波注意報以上の発

表が予想されるとき。 
４ 災害の発生が予想されるとき。 
５ その他必要により本部長（市長）が指

示したとき。 

災害の発生が予想される場合に、速やかに配備体制を

とるために、情報収集や配備指示の伝達を行う体制。 

総 務 部 

 

 

財 政 部 

創造都市推進部 

都 市 整 備 部 

 

 

消 防 部 

人事課、危機管理課、デジタル戦略

課、情報マネジメント課、広聴広報・

シティプロモーション課 

財産経営課 

土地改良課 

都市計画課、道路管理課、河港課、市

営住宅課、下水道整備課、下水道施設

課 

総務課、予防課、消防防災課、情報

指令課     （各課２名程度） 

（※下水道施設課、消防局総務課、

予防課、消防防災課は地震・津波注

意報時のみ） 

第
２
次
配
備
（
警
戒
準
備
体
制
） 

警
報
発
表
＝
水
防
本
部
設
置 

１ 次の警報の１以上が高松市（あるいは

県全域）に発表され、かつ、基準の超過

が数時間後に予想されるとき。 
(1) 暴風警報 
(2) レベル３大雨警報 
(3) レベル３氾濫警報 
(4) レベル３土砂災害警報 
(5) 暴風雪警報 
(6) 大雪警報 
(7) レベル３高潮警報 
(8) 波浪警報 

２ 本市が定める高齢者等避難、避難指示

の発令基準に達することが予想されると

き。 
３ 香川県の予報区に津波注意報が発表さ

れたとき。 
４ 香川県の予報区に津波警報の発表が予

想されるとき。 
５ その他必要により本部長（市長）が指

示したとき。 

重大な災害の発生するおそれや気象に関する警報が発

表され、今後の推移に特に注意を要するときなどに、情

報収集、警戒、巡視、応急対策活動に当たり、事態の推移

に伴い、速やかに災害対策本部体制に移行できるよう準

備する体制。 

市 民 政 策 部 

 

 

総 務 部 

 

 

 

財 政 部 

健 康 福 祉 部 

 

 

環 境 部 

創造都市推進部  

 

 

 

都 市 整 備 部   

 

 

 

 

教 育 部 

消 防 部 

 

病 院 部 

市議会事務局部 

委 員 会 部 

政策課、人権・男女共同参画推進

課、協働コミュニティ推進課、市民

課 

秘書課、総務課、人事課、危機管理

課、デジタル戦略課、情報マネジメ

ント課、広聴広報・シティプロモー

ション課 

財政課、契約監理課、財産経営課 

地域共生社会推進課、障がい福祉

課、生活福祉第一課、生活福祉第二

課、長寿福祉課、介護保険課 

環境総務課 

産業振興課、企業立地推進課、農林

水産課、土地改良課、競輪場事業

課、市場管理課、観光交流課、文化

芸術振興課、スポーツ振興課 

都市計画課、交通政策課、道路管理

課、道路整備課、南部土木センタ

ー、河港課、住宅政策課、建築指導

課、公園緑地課、市営住宅課、下水

道業務課、下水道整備課 

総務課、学校教育課、生涯学習課 

総務課、予防課、消防防災課、情報

指令課 

みんなの病院事務局総務課 

総務調査課 

監査委員事務局、選挙管理委員会事

務局、農業委員会事務局 

（各課所属職員の１／４以内） 
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区

分 
動員配備の基準 動 員 担 当 課  等 

第
３
次
配
備
（
警
戒
体
制
） 

１ 次の警報の１以上が高松市（あるいは

県全域）に発表されたとき。 
(1) 暴風警報 
(2) レベル３大雨警報 
(3) レベル３氾濫警報 
(4) レベル３土砂災害警報 
(5) 暴風雪警報 
(6) 大雪警報 
(7) レベル３高潮警報 
(8) 波浪警報 

２ 本市が定める高齢者等避難、避難指示

の発令基準に達したとき。 
３ 高松市内で震度５弱以上を観測する地

震が発生したとき。 
４ 香川県の予報区に津波警報が発表され

たとき。 
５ 重大な災害が発生するおそれがあると

き。 
６ その他の必要により、本部長（市長）

が指示したとき。 

気象等の警報が発表され、重大な災害が発生するおそ

れがある場合に、局地的又は小規模な災害に対応すると

ともに、情報収集、警戒、巡視及び災害応急対策に当た

る体制（水防本部又は災害対策本部で対応） 

市 民 政 策 部 

 

 

 

総 務 部 

 

 

 

財 政 部 

 

 

健 康 福 祉 部 

 

 

 

 

 

 

環 境 部 

 

 

 

創造都市推進部 

 

 

 

 

都 市 整 備 部 

 

 

 

 

 

教 育 部 

 

 

 

消 防 部 

 

病 院 部 

 

 

市議会事務局部 

委 員 会 部 

政策課、人権・男女共同参画推進

課、協働コミュニティ推進課、総合

センター、支所・出張所、くらし安

全安心課、市民やすらぎ課、市民課 

秘書課、総務課、コンプライアンス

推進課、人事課、危機管理課、デジ

タル戦略課、情報マネジメント課、

広聴広報・シティプロモーション課 

財政課、契約監理課、財産経営課、

納税課、市民税課、資産税課、出納

室 

地域共生社会推進課、国保・高齢者

医療課、障がい福祉課、生活福祉第

一課、生活福祉第二課、長寿福祉

課、介護保険課、地域包括支援セン

ター、子育て支援課、こども女性相

談課、こども家庭課、こども保育教

育課、保健所 

環境総務課、ゼロカーボンシティ推

進課、環境指導課、環境業務課、環

境施設対策課、南部クリーンセンタ

ー、西部クリーンセンター 

産業振興課、企業立地推進課、農林

水産課、土地改良課、競輪場事業

課、市場管理課、観光交流課、文化

芸術振興課、文化財課、スポーツ振

興課、美術館美術課 

都市計画課、交通政策課、道路管理

課、道路整備課、南部土木センタ

ー、河港課、住宅政策課、建築指導

課、公園緑地課、建築課、市営住宅

課、下水道経営課、下水道業務課、

下水道整備課、下水道施設課 

総務課、学校教育課、保健体育課、

生涯学習課、人権教育課、中央図書

館、総合教育センター、高松第一高

等学校 

総務課、予防課、消防防災課、情報

指令課 

みんなの病院事務局総務課、経営企

画課、医事課、しおのえ診療所 

総務調査課、議事課 

監査委員事務局、選挙管理委員会事

務局、農業委員会事務局 

所要人員の程度は、特に指示ある場合を除き、おおむね各部所属職員の１／２以内（震度５強では

全職員）としますが、各部長において気象状況、職員の翌日勤務などを勘案して別に定める場合は、

本部長（市長）の承認を得るものとします。 
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区

分 
動員配備の基準 動 員 配 備 人 員 等 

第
４
次
配
備
（
非
常
体
制
） 

１ 特別警報の発表等、気象警報等が強化

されたとき。 
２ 風水害その他異常な自然現象又は大規

模な人為的原因による災害が発生し、又

は予想されるとき。 
３ 高松市内で震度６弱以上を観測する地

震が発生したとき。 
４ 香川県の予報区に大津波警報が発表さ

れたとき。 
５ 災害による被害が特に甚大であると予

想されるとき。 
６ その他の必要により、本部長（市長）

が指示したとき。 

相当規模の災害が発生する可能性が極めて高いとき、

又は発生したとき等に、本部関係全職員により、応急対

策、救助、被害の拡大防止に当たる体制。 

（災害対策本部で対応） 

 

本部員及び各部全員をもって当たるもので、状況によ

り直ちに活動が開始できる完全な体制とします。 
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第３号様式 
職 員 動 員 報 告 書 

 

 所属班

課 

       班     

課 

 災害

名 
 

出動

日 
月  日 

報告者氏

名 

 

班・課名 補 職 名 職員番号・氏名 出 動 時 間 作 業 内 容 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

 

 班 

 

課 

    時  分 

～ 

  時  分 

 

  

(注) １ １日につき１枚作成します。 

２ 時刻表示は24時間制とすること。 

３ 作業内容は具体的に記入すること。 
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第４号様式 
参集途上における被害状況報告書 

                                     整理番号  －   

 参集場所   参集時刻      月    日     時    分 

 所属・氏名  災害対策本部        班        課・氏名 

 参集ルート 
 出発地（          町）→ 経由地（          町）→ 参集

先 

被 害 状 況 

 □建物等の 

   倒壊・損傷状況 

         時  分 

 場所 

 

 状況 

 □道路・鉄道等 

   交通施設の状況 

         時  分 

 場所 

 

 状況 

 □火災発生、延焼 

   消防阻害要因等 

         時  分 

 場所 

 

 状況 

 □救出・応急救護 

   の状況 

         時  分 

 場所 

 

 状況 

 □ライフラインの 

   状況 

         時  分 

 場所 

 

 状況 

 □施設の状況 

 

         時  分 

 施設名 

 状況 

 □必要な対策（物 

   資・資材含む） 

 

 □その他  
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