
仕様書 

 

１ 件名  ２０２５年高松市二十歳のつどい式典ステージ祝賀装飾等制作・運営業務 

 

２ 履行場所 

(１) 主会場   サンポートホール高松 大ホール（ホール棟３階） 

(２) 中継会場  サンポートホール高松 第１小ホール（ホール棟４階） 

第２小ホール（ホール棟５階） 

５４会議室（ホール棟５階） 

国際会議場（タワー棟６階） 

展示場（ホール棟１階） 

 (３) 送り車両の降車場及び周辺道路 

(４) その他  デックスガレリア及びオープンホワイエほか高松市が指示する場所 

 

３ 履行年月日 

設営：令和７年１月１１日（土）午後１時～午後１０時（厳守） 

   令和７年１月１２日（日）午前８時～午前１０時（厳守） 

   撤去：令和７年１月１２日（日）午後２時１０分～午後５時（厳守） 

     （ただし、総合受付は午後１時２０分～午後１時４０分の間で撤去。） 

   運営：令和７年１月１２日（日）午後１時～午後２時（予定） 

 

４ 条件等 

(１) 全般について 

テーマ「紡
つむぐ

 ～私たちのかけがえのない 物語
じんせい

～」、テーマカラー「白色」が参加者に伝わるよう

な装飾で、会場となるサンポートホール高松及びその周辺を一体的なものと考え、全体的に同調

性のとれた企画・制作を提案すること。 

※ テーマ「紡
つむぐ

 ～私たちのかけがえのない物語
じんせい

～」解説・・・【資料１】のとおり 

 

(２) 各会場（大ホール、第１・２小ホール、５４会議室、国際会議場、展示場）の装飾等につい

て（参考【資料２】～【資料７】） 

ア 看板の制作・設置・撤去 

 吊下げ看板 看板 

 大ホール 
第 1・2 

小ホール 
国際会議場 展示場 ５４会議室 

位置 ステージ上部（詳細は提案すること。） 

会場室内 

スクリーン付近 

（詳細は提案する

こと。） 

規格 
幅 

各ホールで提案すること。 
高さ 

材質 スチロールボード等 

表示 
２０２５年高松市二十歳のつどい 

主催 高松市・高松市教育委員会 

 

 

 



 

イ 国旗と市旗の作成及び設置・撤去 

 大ホール 
第１・２ 

小ホール 
５４会議室 国際会議場 展示場 

位置 ステージ上部の吊下げ看板両脇（詳細は提案すること。） 

規格 幅・高さ 各ホールで提案すること。 

材質 
スチロールボード等 

（傷まないようにラミネート加工をすること。） 

 

ウ 盛花の制作・設置・撤去（大ホールのみ） 

 大ホール 

位置 
ステージ演壇の両脇又は両袖（詳細は提案すること。） 

規格（高さ） 

備考 
・後方スクリーンへの視野を遮らないこと。 

・平面設置で可動式とし、開式前・閉式後に移動作業あり。 

 

エ 装飾等の制作・設置・撤去 

 大ホール 
第１・２ 

小ホール 
５４会議室 国際会議場 展示場 

位置 
ステージ祭壇の両脇又は両袖（詳細は提案すること。） 

規格 

備考 スクリーンへの視野を遮らないこと。 

※式典中、大ホールのステージ壇上では、「司会台、演台等(プログラムによって出し入れあり。)」

を使用する。 

 

  オ ロビー内看板の制作・設置・撤去 

 大ホール 
第１・２ 

小ホール 
５４会議室 国際会議場 展示場 

位置 各ホール受付横等 

数量 ３種類 計１５枚（５４会議室 1枚、展示場２枚、その他会場３枚） 

仕様等 【資料 10】（ロビー内看板㉔）のとおり 

備考 自立式で防風対策が必要。 

 

 (３) 参加者誘導サインについて 

ア 全般 

  混雑時にも見えやすいものとなるよう注意すること。 

 

イ 総合受付の設営・撤去 

設置場所 デックスガレリア内【資料８】のとおり 

数量 １か所 

準備物 長机３台、誘導するためのパーテーション・養生テープ等 

 

  ウ 各会場の受付待機スペースの設営・撤去  

 大ホール その他の会場 

設置場所 オープンホワイエ内 受付場所設置前 



準備物 誘導するための養生テープ等 

  ※ イ、ウの総合受付及び各会場の待機スペースの配置については、混雑を防げる工夫を図面で

示し、提案すること。 

 

エ 案内看板等の制作・設置・撤去（総合受付から各会場受付までの案内） 

設置場所 【資料９】のとおり 

数量 15種類 計 15枚 

仕様等 【資料 10】（誘導看板①～⑮）のとおり 

備考 
自立式で防風対策が必要。 

各会場案内看板は会場ごとのカラー（【資料１】）を使用すること。 

※ これら以外に参加者誘導に必要と思われる看板があれば提案すること。 

※ 看板の配置の提案に伴い、看板の内容の変更がある場合は、併せて提案すること。 

 

 (４) 「送り車両の降車場及び周辺道路」の看板等の制作・設置・撤去について 

  ア 主旨 

    二十歳のつどいの参加者を送る車両の「降車場」設置に伴い、当該降車場内及び歩道に看板

を設置するとともに、進入車両の動線設定のためにカラーコーンを設置する。 

 

  イ 看板 

設置場所 
県立ミュージアム南側（城内中学校跡地）降車場内ほか高松市が指示する場所 

※【資料 11】のとおり 

数量 ６種類 計６枚 

仕様等 【資料 10】（降車場看板⑯～⑱、降車場案内看板⑲～㉑）のとおり 

備考 自立式で防風対策が必要。 

※ 降車場については、近隣の同規模の設置場所に変更となる場合がある。その場合、仕様等

が変更になる。 

 

 ウ カラーコーン 

   （数量）５０個程度   

※ カラーコーンによる動線については、当日設定する。 

 

(５)  サンポートホール周辺道路の看板等について 

  ア 主旨 

    二十歳のつどい関係車両による交通渋滞・事故を未然に防ぐための案内看板の制作・設置・

撤去を行う。 

 

  イ 看板 

設置場所 【資料 12】で示す場所のほか高松市が指示する場所 

数量 １種類 計５枚（予定） 

仕様等 【資料 10】（周辺道路看板㉒）のとおり 

備考 自立式で防風対策が必要。 

 

 (６) 記念撮影用看板の制作・設置・撤去 

設置場所 【資料 13】のとおり 



数量 １種類 計１枚 

仕様等 【資料 10】（記念撮影用看板㉓）のとおり（予定） 

備考 自立式で防風対策が必要。地面を傷めない設置方法とすること。 

※ 設置場所や仕様については、変更となる可能性がある。 

 

(７) 式典中継会場の設営・撤去について 

 ア 会場の設営・撤去 

場所 作業 

第２小ホール 椅子席を２０３席配置し、式典終了後撤去する。 

国際会議場 机を撤去した後、椅子席を３００席配置し、式典終了後原状復帰する。 

展示場 椅子席を２９０席配置し、式典終了後撤去する。 

５４会議室 机を撤去した後、椅子席を１２０席配置し、式典終了後原状復帰する。 

※ 椅子は、会場専用のものを主催者が借り上げている。 

※ 展示場、５４会議室における椅子席の配置については、後日、決定事業者と協議の上、決

定する。 

 

 (８) 映像・音響・照明等調整業務について 

場所 サンポートホール大ホール 

作業 

式典進行表に合わせた映像・音響・照明等の調整を行う（リハーサル有）。映像

（音声を含む。）の調整については、進行表に基づき、主催者より提供される映

像（音声を含む。）の再生と、分会場への中継事業者から提供されるライブ映像

（音声を含む。）との切替作業を行い、大ホールのプロジェクターに投影する作

業を含む。また、主催者より提供される映像（音声を含む。）の信号を分会場へ

の中継事業者へ提供する。 

進行表 【資料 14】のとおり ※進行上、一部変更する場合あり。 

注意 
業務遂行に当たっては、高松市教育委員会、会場管理者及び関係者と、事前に

協議、確認を行う等、充分に連携を図ること。 

 

 (９) 式典次第について  

２０２５年高松市二十歳のつどい式典次第 

オープニング         出演者未定 

開式宣言           二十歳のつどい運営スタッフ 

祝辞             高松市長 

高松市議会議長 

２０歳のメッセージ      映像上映及び会場（大ホール）内で、二十歳の方が発表 

お祝いメッセージ       映像（恩師、人生の先輩等からのメッセージ） 

閉式宣言           二十歳のつどい運営スタッフ 

※ 司会進行は、二十歳のつどい運営スタッフが行う。 

 

５ 留意事項 

(１) 受託者は、委託により知り得た事項及び個人情報について、厳にその秘密を守り、他に漏ら

さないこと。また、契約期間終了後についても同様とする。 

(２) 委託者が貸与した資料等は、業務完了後速やかに返還し、個人情報の保護義務を遵守するこ

と。 



(３) 受託者は、常に委託者と密接に連携を図りながら、誠実に業務を遂行すること。 

(４) 本仕様書に記載されていない事項及び詳細については、委託者と協議の上、適切に応ずるこ

と。 

(５) 双方（受託者及び委託者）の不誠実や不履行により与えた損害の賠償については、別途契約

書により定める。 

 

６ 資料 

【資料１】 各会場カラー及びテーマ解説文等 

【資料２】 サンポートホール高松 大ホール 舞台平面図・断面図等 

【資料３】 サンポートホール高松 第１小ホール 舞台平面図・断面図等 

【資料４】 サンポートホール高松 第２小ホール 会場平面図・断面図等 

【資料５】 国際会議場平面図 

【資料６】 展示場平面図（予定） 

【資料７】 ５４会議室（予定） 

【資料８】 デックスガレリア平面図 

【資料９】 サンポートホール高松１～６階部分平面図（参加者誘導看板設置場所を表示） 

【資料 10】 看板表示内容（予定） 

【資料 11】 降車場配置図（予定） 

【資料 12】 サンポートホール周辺道路の看板配置図（予定） 

【資料 13】 記念撮影用看板配置図（予定） 

【資料 14】 ２０２５年高松市二十歳のつどい式典進行表（予定） 

 

 

 

 


	６　資料

