
【入札書の封入・封緘】※持参の場合は、１と２のみとし、郵送の場合は、１～４です。  

 

１ 入札書の封入・封緘  

入札書を封筒に入れ、糊で封をし、〆等のしるしをもって封緘します。入札参加資格者名簿

において契約先とされた方名義による入札が基本です。その方から委任を受けた方の名義に

よる入札も可能ですが、その場合は、委任状を同封してください。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

２ 案件ごとに『入札書封筒の表(おもて)に貼り付ける様式』が示されます。これに「入札者

の住所・氏名（法人にあっては、その名称）」を記入し、適当なサイズに切り取って封筒の

表(おもて)に貼り付けます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札書 

封入 〆 

封筒裏 

住所・氏名（法人にあっては、その

名称）を記入 

【入札書封筒の表(おもて)に貼り付ける様式】 

入札書在中 高松市西部クリーンセンター 

           管理係 行 

業務名：□□□□□□□□  

開札日：××年×月×日  

入札者： 
封筒表 

入札書在中 高松市西部クリーンセンター 

           管理係 行  

業務名：□□□□□□□□  

開札日：××年×月×日  

入札者：□□県××市□○町▽－▽  

㈱△△ 

【入札書封筒の表(おもて)に貼り付ける様式】 

 
封入 

〆 



３ 入札書を入れた封筒を郵送用封筒に入れ、郵送用封筒宛名を貼り付けます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

                             

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 一般書留又は簡易書留で郵送してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

入札書在中 高松市西部クリーンセンター 

           管理係 行 

業務名：□□□□□□□□  

開札日：××年×月×日  

入札者： 

【郵送用封筒宛名】 
〒７６１－８０４６ 

高松市川部町９３０番地１ 

高松市西部クリーンセンター 

        管理係 行 

親展    入札書 在中 

貼り付け 

※差出人の住所、商号又は名称は 

必ず記載してください。 

封
入 



 【入札書封筒表様式】 

 

 

入札書在中   高松市環境局西部クリーンセンター宛 

案件名  ： 高松市西部クリーンセンター精密機能検査業務委託 

入札書提出期限 ： 令和７年７月２３日（水）から７月２９日（火）午後５時１５分まで 

開札日  ： 令和７年７月３０日（水）午前１０時 

入札者  ：  

        

 

 

 

 

                  

 

※  入札者の欄に住所・氏名（法人にあっては、名称及び代表者氏名を記入し、

切り取って入札書を封入・封緘した封筒に貼り付けてください。 

 

 

 

【郵送用封筒宛名】 

  〒７６１－８０４６ 

   高松市川部町９３０－１ 

   西部クリーンセンター 管理係 行 

   

   親展            入札書 在中 

 

 

 

 

 

 

 

 


