
封入パターン（グループNo.2）
2係

① ②
2 給報総括表 1 1～Ｎ（※）
4 チラシ１ 1 1

チラシ２ 1 1
チラシ３ 1 1

5 市民税課返信用宛名シール 1 1
7 送付（封入封緘）用封筒

20,000 200
※　Ｎは枚数が可変であることを示す（以下同じ。）。

送付件数（件）

パターン種類 備考
①給報総括表（事業所宛）
②給報総括表（税理士宛）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）

2



封入パターン（グループNo.4）

① 前年農業・営業･不動産所得なし
② 前年農業・営業所得あり
③ 前年農業･不動産所得あり
④ 前年農業所得あり
⑤ 前年営業･不動産所得あり
⑥ 前年営業所得あり
⑦ 前年不動産所得あり

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦
8 住民税申告書 1 1 1 1 1 1 1
9 申告書の手引 1 1 1 1 1 1 1
10 資料添付台紙 1 1 1 1 1 1 1
11 収支内訳書（農業所得用） 1 1 1
12 収支内訳書（営業所得用） 1 1 1
13 収支内訳書（不動産所得用） 1 1 1
14 市民税課返信用封筒 1 1 1 1 1 1 1
15 チラシ 1 1 1 1 1 1 1

16
送付（封入封緘）用封筒
②「市・県民税申告書在中」　長３

※　パターン毎の送付件数については毎年変動するため記載していない。

3

送付件数（件） 17,000（※）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）

パターン種類 備考



封入パターン（グループNo.9）
２係

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫
20 特別徴収税額決定通知書（特徴義務者用） 1 1～2 2～9 9～34 34～Ｎ 1 1～2 1 1～2 2～9 9～34 34～Ｎ
21 特別徴収税額決定通知書（納税義務者用） 1～2 2～4 4～17 17～67 67～Ｎ 1～2 2～4 1～2 2～4 4～17 17～67 67～Ｎ
22 特徴納入書（一般分） 15 15 15 15 15 0 0 0 0 0 0 0
23 特徴納入書（納期特例分） 0 0 0 0 0 4 4 0 0 0 0 0
24 冊子 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
26 特別徴収義務者異動届 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
27 特別徴収の給与所得者異動届 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
28 普徴から特徴への変更届 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

県からの重要チラシ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
29 送付（封入封緘）用封筒

送付（封入封緘）用マチ付封筒

5,350 2,150 3,230 310 70 1560 160 170 40 10
※⑧～⑫の送付数は概数

パターン種類 備考
①特徴一般（納税義務者数：1～6人）
②特徴一般（納税義務者数：7～12人）
③特徴一般（納税義務者数：13～51人）
④特徴一般（納税義務者数：52～201人）
⑤特徴一般（納税義務者数：202人以上）
⑥特徴納期特例（納税義務者数：1～6人）
⑦特徴納期特例（納税義務者数：7～9人）
⑧特徴納入書なし（納税義務者数：1～6人）
⑨特徴納入書なし（納税義務者数：7～12人）
⑩特徴納入書なし（納税義務者数：13～51人）
⑪特徴納入書なし（納税義務者数：52～201人）

9

送付件数（件） 250

⑫特徴納入書なし（納税義務者数：202人以上）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.10）
２係

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ ⑪ ⑫ ⑬
30 特別徴収税額変更通知書(特徴義務者用) 1～Ｎ 1 1～2 2～9 9～34 34～Ｎ 1 1～2 1 1～2 2～9 9～34 34～Ｎ
31 特別徴収税額変更通知書(納税義務者用) 1～Ｎ 1～2 2～4 4～17 17～67 67～Ｎ 1～2 2～4 1～2 2～4 4～17 17～67 67～Ｎ
32 特徴納入書(変更分) 0 4～15 4～15 4～15 4～15 4～15 4 4 0 0 0 0 0
29 送付（封入封緘）用封筒　④「市・県民税通知書在中」角大特徴用

※　パターン毎の送付件数については毎年変動するため記載していない。

パターン種類 備考
①特徴変更分
②特徴変更分 特徴一般（納税義務者数：1～6人）（新規特徴該当）
③特徴変更分 特徴一般（納税義務者数：7～12人）（新規特徴該当）
④特徴変更分 特徴一般（納税義務者数：13～51人）（新規特徴該当）
⑤特徴変更分 特徴一般（納税義務者数：52～201人）（新規特徴該当）
⑥特徴変更分 特徴一般（納税義務者数：202人以上）（新規特徴該当）
⑦特徴納期特例（納税義務者数：1～6人）
⑧特徴納期特例（納税義務者数：7～9人）
⑨特徴変更分 特徴納入書なし（納税義務者数：1～6人）（新規特徴該当）
⑩特徴変更分 特徴納入書なし（納税義務者数：7～12人）（新規特徴該当）
⑪特徴変更分 特徴納入書なし（納税義務者数：13～51人）（新規特徴該当）

10

送付件数（件） 12,200（※）

【追記】
次のものについては、分けて納品をお願いします。
・任意修正をしたもの
・上記パターン⑦⑧特徴納期特例に該当するもの
・会社名や住所等の文字数オーバー

⑫特徴変更分 特徴納入書なし（納税義務者数：52～201人）（新規特徴該当）
⑬特徴変更分 特徴納入書なし（納税義務者数：202人以上）（新規特徴該当）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.11）
１係

① 普徴分あり、口座登録なし、1期のみ
② 普徴分あり、口座登録なし、1～4期
③ 普徴分あり、口座登録なし、1・2期のみ
④ 普徴分あり、口座登録あり
⑤ 年金特徴のみ
⑥ 年金特徴（6月、8月、10月から年特額がゼロ）、普徴分なし
⑦ 年金特徴（6月、8月、10月から年特額がゼロ）、普徴分あり、1期のみ
⑧ 年金特徴（6月、8月、10月から年特額がゼロ）、普徴分あり、1～4期
⑨ 年金特徴（6月、8月、10月から年特額がゼロ）、普徴分・口座登録あり

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨
34 市県民税　納税通知書 1 1 1 1 1 1 1 1 1
35 普徴納付書 1 4 2 1 4
36 チラシ（納付書貼り付け台紙） 1 1 1 1 1

年金特徴ちらし 1 1 1 1

39 送付（封入封緘）用封筒　③「市・県民税通知書在中」長３普徴用

37 口座振替依頼書 1 1 1 1 1

※　パターン毎の送付件数については毎年変動するため記載していない。

パターン種類 備考

11

送付件数（件） 75,000（※）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.12）
１係

① 普徴分あり、口座登録なし、未到来納期分（未納）
② 普徴分あり、口座登録なし、未到来納期分（未納）
③ 普徴分あり、口座登録なし、未到来納期分（納付済）
④ 普徴分あり、口座登録あり
⑤ 年金特徴分のみ変更

① ② ③ ④ ⑤
40 市県民税　納税通知書（変更一般） 1 1 1 1 1
41 普徴納付書（変更分） 1～4
42 チラシ（納付書貼り付け台紙） 1

44
送付（封入封緘）用封筒　③「市・県民税通知書在
中」長３普徴用

43 口座振替依頼書（０１１と共通） 1

※　パターン毎の送付件数については毎年変動するため記載していない。

パターン種類 備考
増更正・減更正（未到来納期に税額あり）
減更正（未到来納期に税額なし）

送付件数（件） 18,000（※）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）

12



封入パターン（グループNo.22）
３係

①
②
③
④
⑤

① ② ③ ④ ⑤
66 扶養親族（控除）確認書（個人宛） 1

宛名あいさつ文 1
67 市民税課返信用封筒 1

68 送付（封入封緘）用封筒　①表題記載なし分　長３ 1

※　パターン毎の送付件数については毎年変動する

パターン種類 備考
個人宛

22

送付件数（件） 230枚（※）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.24）
３係

①
②
③
④
⑤

① ② ③ ④ ⑤
73 扶養親族（控除）確認書（会社宛） 1
74 依頼文 1
75 市民税課返信用封筒 1

76 送付（封入封緘）用封筒　①表題記載なし分　長３ 1

※　パターン毎の送付件数については毎年変動する

パターン種類 備考
会社宛 対象者一人につき一枚

24

送付件数（件）
扶養親族（控除）確認書（会社宛）：1200枚、依頼文：
500枚、市民税課返信用封筒：1150枚、送付（封入封
緘）用封筒　①表題記載なし分　長３：500枚（※）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.26）
法人係

① ② ③ ④
78 申告書（20号様式） 1 1 1
87 納付書（見込納付用） 1
79 チラシ 1 1 1
80 グラシン窓封筒

10,800 200 2,000

パターン種類 備考
①確定申告（法人宛） 書類封入後、糊付けされたものが納品
②中間申告（法人宛） 書類封入後、糊付けされたものが納品

26

送付件数（件）

③確定申告（延長法人宛） 書類封入後、糊付けされたものが納品

④中間・確定申告（税理士宛）
申告書、納付書、グラシン窓封筒が別に仕分けされ納品。
（封入作業無し）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.27）
法人係

① ②
81 申告書（２０－３号様式） 1
82 チラシ 1
83 グラシン窓封筒

3,300送付件数（件）

パターン種類 備考
①予定申告（法人宛） 書類封入後、糊付けされたものが納品

②予定申告（税理士宛）
申告書、納付書、グラシン窓封筒が別に仕分けされ納品。
（封入作業無し）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）

27



封入パターン（グループNo.32）
法人係

①
②
③
④
⑤

① ② ③ ④ ⑤
95 軽自動車税　納税通知書 1～Ｎ（※１）

96-1 チラシ１（税率案内用） 1
96-2 チラシ２（コンビニ納付案内） 1
99 送付（封入封緘）用封筒 1
97 口座振替依頼書 1

※１　Ｎは枚数が可変であることを示す。

【追加予定分】

封入パターン（グループNo.33）

①
②
③
④
⑤

① ② ③ ④ ⑤
100 軽自動車税　納税通知書（口座振替用） 1～Ｎ（※１）
96-1 チラシ１（税率案内用） 1
101 送付（封入封緘）用封筒 1

※１　Ｎは枚数が可変であることを示す。

パターン種類 備考
軽自動車税　納税通知書

軽自動車税　納税通知書（口座振替用）

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）

32

送付件数（件） 148,000

パターン種類 備考

33

送付件数（件） 32,000

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.40）

① ②
109 償却資産申告書 1 1
112 種類別明細書（増加用） 1 0
113 種類別明細書（減少用） 1～ 0
114 申告の手引 1 1
116 送付（封入封緘）用封筒

10,000 1,000送付件数（件）

宛名文字数印字超過分については、超過一覧データと突合して引抜し、
納品時に市に手渡しする。
市は宛名を補正して、市から直送、R6年度超過分の実績は19件

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）

パターン種類

①一般申告（明細書1枚～）

②電算申告

備考

40



封入パターン（グループNo.41）

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩ 合計

117
固定資産税　納税通知書（一般
用）

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

118 課税明細書 1～3 1～6 4～11 7～15 12～20 16～24 21～39 25～43 40～ 44～

119 納付書 4 4 4 4 4

説明チラシ（課税明細の見方） 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
120 チラシ（納付書貼り付け台紙） 1 1 1 1 1
122 送付（封入封緘）用封筒 1 1

124 送付（封入封緘）用封筒(定形外） 1 1 1 1 1 1 1

送付（封入封緘）用封筒　マチ付 1

121 口座振替依頼書 1 1 1 1 1
78,000 65,100 14,600 6,900 3,700 2,400 1,700 1,700 700 200 175,000

41

送付件数（件）

パターン種類 備考
①課税明細書1～3枚、納付書
②課税明細書1～6枚、口座振替
③課税明細書4～11枚、納付書
④課税明細書7～15枚、口座振替
⑤課税明細書12～20枚 、納付書
⑥課税明細書16～24枚、口座振替
⑦課税明細書21～39枚 、納付書
⑧課税明細書25～43枚、口座振替
⑨課税明細書40枚以上 、納付書
⑩課税明細書44枚以上、口座振替

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.42）

① ②
125 固定資産税　納税通知書（償却資産用） 1 1
126 納付書 4
127 チラシ（納付書貼り付け台紙） 1
130 送付（封入封緘）用封筒 1 1
128 口座振替依頼書 1

3,500 2,500送付件数（件）

パターン種類 備考
①納付書 郵送重量５０g以下
②口座振替 郵送重量５０g以下

42

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.44）

① ② ③ ④ ⑤ ⑥
132 還付充当通知書 1～9 1～2 1～2 2～ 2～ -
133 還付口座振替依頼書 1 2～ -
134 誓約書 1 2～ -
135 返信用封筒　長３ 1 1 1 1 -
136 送付（封入封緘）用封筒 1 1 1 1 1 -

1～2000 1～2000 1～2000 1～1000 1～1000 ０～50

パターン種類 備考
①１３２のみ　 封緘まで

超過エラーリスト・郵
便発送リスト・データ
件数リスト等の作成

納品は封緘・開封単
位でよい。

②１３３が1通の場合 封緘まで
③１３４が１通の場合 封緘まで
④１３３が２通以上ある場合

44

送付件数（件）

開封したまま
⑤１３４が２通以上ある場合 開封したまま

⑥１３２・１３３・１３４の合計枚数が１０枚以上の場合 １３２・１３３・１３４の書類をバスターのみで納品

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）



封入パターン（グループNo.47）

① ② ③ ④ ⑤ ⑥
140 督促状（一般用）市長印用（軽自証明あり） 1～

送付（封入封緘）用封筒（軽自証明あり） 1
督促状（一般用）市長印用（eL-QR有り無し） 1

141 送付（封入封緘）用封筒 1
16,000 8,000

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）

※　R6.4～R7.3の合計実績を記載

③
④

パターン種類 備考
①　督促状（一般用）市長印用（軽自証明あり）
②　督促状（一般用）市長印用（eL-QR有り無し）

送付件数（件）

47

⑤
⑥



封入パターン（グループNo.48-2）

① ② ③ ④ ⑤ ⑥
142-2 延滞金納付書（申告税、納期後用納付書） 1～2
143 延滞金通知書（申告税用） 1
144 送付（封入封緘）用封筒（申告税用） 1

400

グル
ープ

帳票
No.

帳票名
パターン毎の封入枚数（枚）

※　R6.4～R7.3の合計実績を記載

パターン種類 備考
①　延滞金通知書（申告税用）
②
③
④
⑤

送付件数（件）

48-2

⑥


