
仕様書別表（帳票一覧）

2
月

発送件数

１
送付用封筒（各種通知
用）

長3ヨコ封筒

縦120mm×
横220mm

グラシン
窓封筒

添付の
封筒仕様
を参照

１色
赤

１色
赤

なし -

あり

見本と
同様の柄
で協議の
上決定す
る。

内カマス
貼り

料金後納

郵便区内特
別

アドヘア -
○

封入封緘
用封筒

Ｃ・Ｄ
封入封緘用

封筒

当市ロゴ
マークの印

字あり
年１ 1 950 下記参照 50 1,000 Ｒ8.2 有 有

２
算定対象者　勧奨通知
（年齢到達）

A4 55
フル

カラ－
フル

カラ－

表面あり

宛名等

ＣＳＶ

指名業者で
印字作業を

行う

- - - -
○

巻３折り
○ Ｃ - 年１ 1 800

Cセット
で20部

40 840 Ｒ8.2 有 有

３
算定対象者　勧奨通知
（学生卒業）

A4 55
フル

カラ－
フル

カラ－

表面あり

宛名等

ＣＳＶ

指名業者で
印字作業を

行う

- - - -
○

巻３折り
〇 Ｄ - 年１ 1 150

Dセット
で20部

10 160 Ｒ8.2 有 有

４ 額改定認定請求書 A4 55 モノクロ モノクロ なし － - - - -
○

巻３折り
○ Ｃ・Ｄ - 年１ 1 950 上記参照 50 1,000 Ｒ8.2 有 有

５
監護相当・生計費の負
担についての確認書

A4 55 モノクロ モノクロ なし － - - - -
○

巻３折り
○ Ｃ・Ｄ - 年１ 1 950 上記参照 50 1,000 Ｒ8.2 有 有

６

額改定認定請求書　及
び　監護相当・生計費
の負担についての確認
書　（記入見本）

A4 55
フル

カラ－
フル

カラ－
なし － - - - -

○
巻３折り

○ Ｃ・Ｄ - 年１ 1 950 上記参照 50 1,000 Ｒ8.2 有 有

７ 返信用封筒

長3封筒

縦235mm×
横120mm

封筒
窓なし

添付の
封筒仕様
を参照

モノ
クロ

－ なし － なし

右サイド
貼り
（内貼
り）

料金
受取人払

承認番号
バーコード

あり

なし
○

巻３折り
○ Ｃ・Ｄ - 年１ 1 950 上記参照 50 1,000 Ｒ8.2 有 有

ＣＳＶデータについては、エンコード方式：ＵＴＦｰ１６、文字フォント：ＦＵＪ明朝体です。

開発の
有無

版修正
の有無

【庁内使用分】５０部

【Ｃセット・Ｄセット送付用】９５０部
●郵便区内特別…表記あり。

【Ｃセット】８００部　※左記「封入セット」参照
№２「算定対象者　勧奨通知（年齢到達）」・№４「額改定認定請求書」・
№５「監護相当・生計費の負担についての確認書」・№６「額改定認定請求
書及び監護相当・生計費の負担についての確認書（記入見本）」・№７「返
信用封筒」をそれぞれ３つ折りの上、№１の封筒に１部ずつ封入し、封緘し
てください。（封入する順番は上（封筒表側）から、№２→№４→№５→№
６→№７の番号順としてください。）

【Ｄセット】１５０部　※左記「封入セット」参照
№３「算定対象者　勧奨通知（学生卒業）」・№４「額改定認定請求書」・
№５「監護相当・生計費の負担についての確認書」・№６「額改定認定請求
書及び監護相当・生計費の負担についての確認書（記入見本）」・№７「返
信用封筒」をそれぞれ３つ折りの上、№１の封筒に１部ずつ封入し、封緘し
てください。（封入する順番は上（封筒表側）から、№３→№４→№５→№
６→№７の番号順としてください。）

【Ｃセット・Ｄセット共通】
〇発送件数の減少により、発送件数を下回った場合の残部もすべて納品して
ください。なお、この場合、巻三つ折り加工が必要なものは、折った状態で
納品してください。

〇郵便区内特別郵便とするため、特定の郵便番号のものと、それ以外のもの
を分けて、いずれも郵便番号順に納品してください。

〇宛名の印字位置は、窓あき封筒に合うよう調整してください。

〇令和８年２月までに  校正
〇令和８年２月１７日頃　ＣＳＶデータ提供
〇令和８年２月２４日頃　引抜きデータ伝送
〇令和８年２月２７日頃　納品

※引抜対象者
・２月中に転出等により申請が不要になった者
・Ｃセット・Ｄセットの両方に重複している者　等

帳票出力量

備考／特記
回数（頻度）

処理
周期

引抜
件数

（目安）

庁内使用分
納品部数 合計

帳
票
№

帳票名

サイズ
（mm、
inch）
縦×横

紙質
（kg）

表 裏

刷色

個人情報
個人情報
の印字

納品の
時期

貼り
郵便制度
利用

口糊

封筒仕様

折り曲げ
その他

（ミシン、
穴あけ等）

帳票出力後処理

内地紋 封入封緘
封入
セット


