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	（総則）
	第１条 　発注者及び受注者は、契約書記載の業務（以下「業務」という。）の委託契約に関し、この約款（契約書を含む。以下同じ。）に基づき、仕様書（仕様書、現場説明書及びこれらの図書に係る質問回答書並びに現場説明に対する質問回答書をいう。以下単に「仕様書」という。）に従い、法令を遵守し、この契約（この約款及び仕様書を内容とする業務の契約をいう。以下同じ。）を履行しなければならない。

	（指示等及び協議の書面主義）
	第２条 　この約款に定める指示、催告、請求、通知、報告、申出、承諾、質問、回答及び解除（以下この条において「指示等」という。）は書面により行わなければならない。

	（契約の保証）
	第３条 　受注者は、高松市契約規則（昭和39年高松市規則第36号）の規定により公告その他の契約の申込みの誘因において発注者から求められたときは、この契約の締結と同時に、次の各号のいずれかに掲げる保証を付さなければならない。ただし、第４号の場合においては、履行保証保険契約の締結後、直ちにその保険証券を発注者に寄託しなければならない。

	（契約の調査等）
	第４条 　発注者は、必要と認めるときは、受注者に対して契約の履行状況につき調査をし、又は報告を求めることができる。

	（権利義務の譲渡等）
	第５条 　受注者は、この契約により生ずる権利又は義務を第三者に譲渡し、又は継承させてはならない。ただし、あらかじめ発注者の承諾を得た場合は、この限りでない。

	（特許権等の使用）
	第６条 　受注者は、特許権、実用新案権、意匠権、商標権その他法令に基づき保護される第三者の権利（以下この条において「特許権等」という。）の対象となっている履行方法を使用するときは、その使用に関する一切の責任を負わなければならない。

	（個人情報の保護）
	第７条 　受注者は、この契約による業務を処理するため個人情報を扱う場合は、別記「個人情報取扱特記事項」及び「特別個人情報等取扱特記事項」を遵守しなければならない。

	（情報セキュリティ）
	第８条 　受注者は、業務の範囲において、高松市が定める情報セキュリティポリシー（基本方針及び対策基準。以下「情報セキュリティポリシー」という。）を遵守しなければならない。

	（秘密の保持）
	第９条 　受注者及び発注者は、この契約の履行に関して知り得た秘密について、別記「秘密保持特記事項」を遵守しなければならない。

	（原始資料等の提供及び管理、返還）
	第10条 　発注者は、受注者から業務の遂行に必要な原始資料を無償で貸与、開示等を行い供給するものとする。

	（一括再委託等の禁止）
	第11条 　受注者は、業務の全部を一括して、又は仕様書において指定した部分を第三者に委任してはならない。

	（監督職員）
	第12条 　発注者は、監督職員を置いたときは、その氏名を受注者に通知しなければならない。監督職員を変更したときも、同様とする。

	（業務責任者）
	第13条 　受注者は、業務の履行上の管理を行う業務責任者を定め、その氏名その他必要な事項を発注者に通知しなければならない。業務責任者を変更したときも、同様とする。

	（業務責任者等に対する措置請求）
	第14条 　発注者は、業務責任者、受注者の使用人又は第11条第２項の規定により受注者から業務を委任された者がその業務の実施につき著しく不適当と認められるときは、受注者に対して、その理由を明示した書面により、必要な措置をとるべきことを請求することができる。

	（履行報告）
	第15条 　受注者は、委託業務が終了したときは、速やかに仕様書に基づく報告書等を発注者に提出し、検査を受けなければならない。

	（貸与品等）
	第16条 　発注者が受注者に貸与し、又は支給する図面その他業務に必要な物品等（以下「貸与品等」という。）の品名、数量等、引渡場所及び引渡時期は、仕様書に定めるところによる。

	（仕様書と業務内容が一致しない場合の履行責任）
	第17条 　受注者は、業務の内容が仕様書又は発注者の指示若しくは発注者と受注者との協議の内容に適合しない場合において、監督職員がその履行を請求したときは、当該請求に従わなければならない。この場合において、当該不適合が発注者の指示によるときその他発注者の責めに帰すべき事由によるときは、発注者は、必要があると認められるときは履行期間若しくは業務委託料を変更し、又は受注者に損害を及ぼしたときは必要な費用を負担しなければならない。

	（条件変更等）
	第18条 　受注者は、業務を行うに当たり、次の各号のいずれかに該当する事実を発見したときは、その旨を直ちに発注者に通知し、その確認を請求しなければならない。

	（仕様書等の変更）
	第19条 　発注者は、前条第４項の規定によるほか、必要があると認めるときは、仕様書又は業務に関する指示（以下この条において「仕様書等」という。）の変更内容を受注者に通知して、仕様書等を変更することができる。この場合において、発注者は、必要があると認められるときは履行期間若しくは業務委託料を変更し、又は受注者に損害を及ぼしたときは必要な費用を負担しなければならない。

	（業務の中止）
	第20条 　発注者は、必要があると認めるときは、業務の中止内容を受注者に通知して、業務の全部又は一部を一時中止させることができる。

	（受注者の請求による履行期間の延長）
	第21条 　受注者は、その責めに帰すことのできない事由により履行期間内に業務を完了することができないときは、その理由を明示した書面により、発注者に履行期間の延長変更を請求することができる。

	（発注者の請求による履行期間の変更）
	第22条 　発注者は、特別の理由により履行期間を変更する必要があるときは、履行期間の変更を受注者に請求することができる。

	（事情変更）
	第23条 　予測することのできない特別の事情により、履行期間内に日本国内において急激なインフレーション又はデフレーションを生じ、業務委託料が著しく不適当となったときは、発注者又は受注者は、業務委託料の変更を請求することができる。

	（履行期間の変更方法）
	第24条 　履行期間の変更については、発注者と受注者とが協議して定める。

	（業務委託料の変更方法等）
	第25条 　業務委託料の変更については、発注者と受注者とが協議して定める。

	（一般的損害）
	第26条 　履行期間中に、業務を行うにつき生じた損害（次条第１項又は第２項に規定する損害を除く。）については、受注者がその費用を負担する。ただし、その損害（仕様書に定めるところにより付された保険により填補された部分を除く。）のうち発注者の責めに帰すべき事由により生じたものについては、発注者が負担する。

	（第三者に及ぼした損害）
	第27条 　業務を行うにつき第三者に及ぼした損害について、当該第三者に対して損害の賠償を行わなければならないときは、受注者がその賠償額を負担する。

	（業務委託料の変更に代える仕様書の変更）
	第28条 　発注者は、第17条から第22条まで又は第26条の規定により業務委託料を増額すべき場合又は費用を負担すべき場合において、特別の理由があるときは、業務委託料の増額又は負担額の全部又は一部に代えて仕様書を変更することができる。この場合において、仕様書の変更内容は、発注者と受注者とが協議して定める。

	（前金払）
	第29条 　受注者は、仕様書で前払金の支払を約した場合においては、業務の完了前に、仕様書の定めるところにより、前払金の支払を請求することができる。

	（業務委託料の支払）
	第30条 　受注者は、第15条の規定による発注者の履行確認を得た後、発注者に対して委託料の支払を請求するものとし、発注者は受注者からの適法な請求書があったときは、請求を受けた日から30日以内に業務委託料を支払わなければならない。

	（前払金等の不払に対する契約の履行の中止）
	第31条 　受注者は、発注者が第29条の規定に基づく支払を遅延し、相当の期間を定めてその支払を請求したにもかかわらず支払をしないときは、この契約の全部又は一部の履行を一時中止することができる。この場合において、受注者は、その理由を明示した書面により、直ちにその旨を発注者に通知しなければならない。

	（発注者の任意解除権）
	第32条 　発注者は、業務が完了するまでの間は、第34条又は第35条の規定によるほか、必要があるときは、この契約を解除できる。

	（不当要求行為を受けた場合の措置）
	第33条 　受注者は、この契約の履行に当たっては、次に掲げる事項を遵守しなければならない。

	（発注者の催告による解除権）
	第34条 　発注者は、受注者が次の各号のいずれかに該当するときは、相当の期間を定めてその履行の催告をし、その期間内に履行がないときは、この契約を解除することができる。ただし、その期間を経過した時における債務の不履行がこの契約及び取引上の社会通念に照らして軽微であるときは、この限りでない。

	（発注者の催告によらない解除権）
	第35条 　発注者は、次の各号のいずれかに該当するときは、直ちにこの契約を解除することができる。

	（発注者の責めに帰すべき事由による場合の解除の制限）
	第36条 　発注者は、第34条各号又は前条各号に定める場合が発注者の責めに帰すべき事由によるものであるときは、前２条の規定による契約の解除をすることができない。

	（受注者の催告による解除権）
	第37条 　受注者は、発注者がこの契約に違反したときは、相当の期間を定めてその履行の催告をし、その期間内に履行がないときは、この契約を解除することができる。ただし、その期間を経過した時における債務の不履行がこの契約及び取引上の社会通念に照らして軽微であるときは、この限りでない。

	（受注者の催告によらない解除権）
	第38条 受注者は、次の各号のいずれかに該当するときは、直ちにこの契約を解除することができる。

	（受注者の責めに帰すべき事由による場合の解除の制限）
	第39条 　第37条又は前条各号に定める場合が受注者の責めに帰すべき事由によるものであるときは、受注者は、前２条の規定による契約の解除をすることができない。

	（解除に伴う措置）
	第40条 　発注者は、この契約が業務の完了前に解除された場合において、業務の一部が完了し、かつ、可分のものであり、当該部分についてこの契約の目的を達成することができると認められるときにおける当該完了部分については、第３０条中「業務」とあるのは「完了部分に係る業務」と、「業務委託料」とあるのは「完了部分に係る業務委託料」と読み替えて、同条の規定を準用する。

	（発注者の損害賠償請求等）
	第41条 　発注者は、次の各号のいずれかに該当するときは、これによって生じた損害の賠償を請求することができる。
	第42条 　受注者は、第35条第10号キからコまでのいずれかに該当するに至ったときは、発注者がこの契約を解除するか否かにかかわらず、賠償金として、契約金額の10分の２に相当する額を発注者の指定する期間内に支払わなければならない。

	（受注者の損害賠償請求等）
	第43条 　受注者は、発注者が次の各号のいずれかに該当する場合はこれによって生じた損害の賠償を請求することができる。ただし、当該各号に該当する場合がこの契約及び取引上の社会通念に照らして発注者の責めに帰することができない事由によるものであるときは、この限りでない。

	（保険）
	第44条 　受注者は、仕様書に基づき保険を付したとき、又は任意に保険を付しているときは、当該保険に係る証券又はこれに代わるものを直ちに発注者に提示しなければならない。

	（賠償金等の徴収）
	第45条 　受注者がこの契約に基づく違約金、遅延損害金又は賠償金を発注者の指定する期間内に支払わないときは、発注者は、その支払わない額に発注者の指定する期間を経過した日から業務委託料支払の日までの日数に応じ、契約締結の日において適用される政府契約の支払遅延防止等に関する法律（昭和24年法律第256号）第８条第１項の規定に基づき政府契約の支払遅延に対する遅延利息の率を定める件（昭和24年12月大蔵省告示第991号）において定める割合で計算した額と、発注者の支払うべき業務委託料とを相殺し、なお不足があ...

	（合意管轄）
	第46条 　この契約に関し、訴訟の必要が生じた場合には、発注者の本庁所在地を管轄する裁判所を専属管轄裁判所とする。

	（定めのない事項等の処理）
	第47条 　本契約に関して疑義が生じたときは、発注者、受注者信義誠実の原則に従い協議する。

	（補則）
	第48条 　この約款に定めのない事項については、必要に応じて発注者と受注者とが協議して定める。

	別記　個人情報取扱特記事項
	（基本的事項）
	第１条 　受注者は、この契約による業務を処理するに当たって取り扱うこととなる個人情報（以下「個人情報」という。）については、個人情報の保護に関する法律（平成15年法律第57号。以下「法」という。）及び高松市（以下「発注者」という。）の定める高松市個人情報の保護に関する法律施行条例（令和４年高松市条例第37号）その他関係法令並びに高松市情報セキュリティポリシー及び本個人情報取扱特記事項（以下「本特記事項」という。）を遵守し、適正に取り扱わなければならない。

	（責任体制の整備）
	第２条 　受注者は、個人情報の安全管理について、内部における責任体制を構築し、その体制を維持しなければならない。

	（作業責任者等の届出等）
	第３条 　受注者は、個人情報の取扱いに係る作業責任者及び作業従事者を定め、書面により発注者に届け出なければならない。

	（作業場所の特定等）
	第４条 受注者は、個人情報を取り扱う場所（以下「作業場所」という。）を定め、この契約による事務の着手前に書面により発注者に届け出なければならない。

	（教育及び研修の実施）
	第５条 　受注者は、個人情報の保護、情報セキュリティに対する意識の向上、本特記事項における作業責任者及び作業従事者が遵守すべき事項その他この契約による事務の適切な履行に必要な教育及び研修を、作業責任者及び作業従事者に対して実施しなければならない。

	（秘密の保持）
	第６条 　受注者は、この契約による事務を処理する上で、直接又は間接に知り得た個人情報を第三者に漏らし、又は不当な目的に使用してはならない。この契約が終了し、又は解除された後も、同様とする。

	（個人情報の受領）
	第７条 　受注者は、発注者から個人情報を受領する場合は、発注者が指定した方法、日時及び場所で行うものとし、発注者に個人情報の預り証を提出しなければならない。

	（再委託）
	第８条 　受注者は、個人情報を自ら取り扱うものとし、個人情報を取り扱う事務の全部又は一部を第三者（委託先の子会社（会社法（平成17年法律第86号）第２条第１項第３号に規定する子会社をいう。）を含む。）へ委託（以下「再委託」という。）してはならない。ただし、次項の発注者の承認を得た場合は、この限りでない。

	（派遣労働者等の利用時の措置）
	第９条 　受注者は、この契約による事務を派遣労働者、契約社員その他の正社員以外の労働者に行わせる場合は、当該正社員以外の労働者にこの契約及び本特記事項に基づく一切の義務を遵守させなければならない。

	（個人情報の管理）
	第10条 　受注者は、個人情報を保持している間は、次に定めるところにより、当該個人情報の管理を行わなければならない。

	（収集の制限）
	第11条 　受注者は、この契約による事務を処理するために個人情報を収集する場合は、その目的を明確にし、当該事務を処理するために必要な範囲内で、適法かつ公正な方法により収集しなければならない。

	（個人情報の目的外利用及び第三者への提供の禁止）
	第12条 　受注者は、発注者の指示又は承諾がある場合を除き、個人情報をこの契約による事務の処理以外の目的で利用し、又は第三者に提供してはならない。

	（個人情報の返還又は廃棄）
	第13条 　受注者は、この契約が終了し、又は契約が解除された場合は、発注者の指定した方法により、個人情報を返還し、消去し又は廃棄しなければならない。

	（定期報告及び緊急時報告）
	第14条 　受注者は、発注者から、個人情報の取扱いの状況について報告を求められた場合は、直ちに報告しなければならない。

	（監査及び実地調査）
	第15条 　発注者は、個人情報の取扱いについて、この契約の規定に基づき必要な措置が講じられているかどうかの検証及び確認をするため、受注者及び再委託先に対して、監査又は実地調査（以下「監査等」という。）を行うことができる。

	（事故発生時等の対応）
	第16条 　受注者は、個人情報の漏えい等の事故が発生し、又は発生するおそれがあることを知ったときは、その個人情報の漏えい等の事故の発生に係る帰責の有無に関わらず、直ちに発注者に対して、当該個人情報の漏えい等の事故の発生状況その他必要な事項を書面により報告し、発注者の指示に従わなければならない。この契約が終了し、又は解除された後も、同様とする。

	（契約解除）
	第17条 　発注者は、受注者が本特記事項に定める義務を履行しない場合は、この契約の全部又は一部を解除することができる。

	（損害賠償）
	第18条 　受注者の故意又は過失によるものか否かを問わず、受注者が本特記事項の内容に違反し、又は本特記事項に定める義務の履行を怠ったことにより、発注者又は第三者に損害を与えたときは、受注者は、その損害を賠償しなければならない。

	（秘密保持義務）
	第１条 受注者は、特定個人情報等の取扱いについて関係する法令及びガイドライン等を遵守するものとする。

	（事業所内からの特定個人情報等の持出しの禁止）
	第２条 　受注者は、発注者の事前の承諾なく、特定個人情報等を発注者事業所又は受注者事業所から持ち出さないものとする。

	（特定個人情報等の目的外利用の禁止）
	第３条 　受注者は、発注者から開示された特定個人情報等を、この契約を履行する目的のためにのみ限定して使用するものとし、その他の目的に使用しないものとする。

	（再委託の禁止）
	第４条 　受注者は、特定個人情報等の取扱いの一部を第三者に再委託することを希望する場合は、書面により事前に申請し、発注者の書面による承諾を得るものとする。この場合、受注者は、本特記事項に定める対応を当該第三者に課すとともに、当該委託に伴う全責任を負うものとする。

	（情報漏洩等の事案が発生した場合の受注者の責任）
	第５条 　受注者は、発注者から委託された業務について情報漏洩等の事案が生じ、又は生じる恐れのあると認められるときは、直ちに発注者に報告するとともに、更なる被害が生じないよう迅速かつ適切に対応するものとする。

	（契約終了後の特定個人情報等の返却又は廃棄）
	第６条 　受注者は、この契約が終了した時には、契約を履行する目的で受領した秘密資料を発注者に返却、又は破棄若しくは消去するものとし、また第１条第４項に基づいて作成した複製物を破棄若しくは消去するものとする。なお、秘密資料を返却、破棄若しくは消去した後も、第１条に定める秘密保持義務は、同条第2項に定める期間中、有効に存続するものとする。

	（従業者に対する監督・教育）
	第７条 　受注者は、発注者の特定個人情報等を知ることとなる自己の役員及び従業員に、本特記事項の内容を遵守させるものする。

	（特定個人情報等に関する契約内容の遵守状況についての報告）
	第８条 　受注者は、発注者から要求があった場合には、特定個人情報等に関する契約内容の遵守状況について、書面により速やかに報告するものとする。

	（特定個人情報等を取扱う役員及び従業員の明確化）
	第９条 　受注者は、発注者から要求があった場合には、特定個人情報等を取扱う役員及び従業員について、書面により速やかに報告するものとする。

	（特定個人情報等の取扱いに関する実地の調査）
	第10条 　受注者は、発注者から合理的理由により要求があった場合には、受注者の営業時間内に、業務に支障のない範囲で、受注者の事業所に対する実地の調査を受入れるものとする。なお、当該調査に係る費用は発注者の負担とし、その他条件については発注者受注者協議の上、決定する。また、受注者は特段の事情のない限り、これを拒むことはできないものとし、受注者は発注者の調査に協力する義務を負う　ものとする。

	（契約解除）
	第11条 　発注者は、受注者が本特記事項に定める義務を履行しない場合は、この契約の全部又は一部を解除することができる。

	（損害賠償）
	第12条 　受注者の故意又は過失によるものか否かを問わず、受注者が本特記事項の内容に違反し、又は本特記事項に定める義務の履行を怠ったことにより、発注者又は第三者に損害を与えたときは、受注者は、その損害を賠償しなければならない。

	（協議事項）
	第13条 　本特記事項に関して疑義が生じたときは、発注者及び受注者は、信義誠実の原則に従い協議する。

	（秘密情報）
	第１条 本契約における「秘密情報」とは、発注者から受注者に又は受注者から発注者に開示した、本契約の履行に当たって必要となる情報のうち、技術上又は営業上の情報であって、開示の際に秘密又は取扱注意である明示をしたもの及び口頭・視覚的方法その他無形の方法による開示の場合は開示後10日以内に当該情報の内容を記載した書面（電子メールを含む。）を開示した者が相手方に交付したもの、情報の内容からして、その性質上、第三者への公開・開示を予定していないと認められるもののうちいずれかに該当するもの並びに本契約の内容そ...

	（秘密情報等の取扱い）
	第２条 　発注者又は受注者は、相手方から開示を受けた秘密情報等（秘密情報並びに秘密情報を含む記録媒体、物件及びその複写物及び複製物（以下「記録媒体等」という。）をいう。以下同じ。）の取扱いについて、次の各号に定める事項を遵守するものとする。

	（返還義務等）
	第３条 　本契約に基づき相手方から開示を受けた秘密情報等は、本契約が満了となった場合、不要となった場合又は相手方の請求がある場合（別の契約等により同内容の秘密情報を得た場合を除く。）には、直ちに相手方に返還又は可読不能な状態に廃棄するものとする。

	（権利義務移転等の制限）
	第４条 　本契約は、開示された秘密情報等に係る何らかの権利の移転（譲渡を含む。以下同じ。）、付与を目的とするものではなく、第２条に定める範囲を超えた秘密情報等の取扱いを、開示を受けた者に認めるものではない。また、本契約は、各当事者に、相手方に対する秘密情報の開示を義務付けるものではない。

	（免責）
	第５条 　発注者又は受注者は、秘密情報等について、相手方に対して自ら適切であると考える方法及び範囲にて開示するが、提供した秘密情報等の正確性・有用性等を保証せず、秘密情報等の内容に誤り・不正確その他の瑕疵があったとしても、故意又は重過失によるものである場合を除き、相手方に対しその責を負わないものとする。

	（損害賠償等）
	第６条 　発注者又は受注者は、第２条第二項及び同条第三項に定める者以外の者に相手方の秘密情報等を開示するなど本契約の条項に違反した場合には、発注者又は受注者は、相手方が必要と認める措置を直ちに講ずるとともに、相手方に生じた直接的かつ現実に生じた通常の損害を賠償しなければならない。

	（有効期限）
	第７条 　本契約の有効期限は、本契約の締結日から起算し、満１年間とする。
	第８条 　開示された秘密情報等について、別の契約等により同内容の秘密情報を得た場合を除き、発注者又は受注者は、本契約の有効期限の満了又は本契約の解約の後も、第２条に定める相手方への秘密保持義務を負う。

	（協議事項）
	第９条 本契約に定めのない事項又は本契約の解釈に疑義が生じた事項については、発注者及び受注者の間においてその都度協議の上解決する。

	（管轄）
	第10条 　本契約について、訴訟の必要が生じた場合には、 発注者の本店所在地を管轄する地方裁判所を第一審の専属的合意管轄裁判所とする。


