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入札書の封入・封緘 

① 入札書を封筒に入れ、入札書に押印の印鑑をもって封緘します。 

同じ印鑑 

 

入札書 

封筒裏 

 

 

② 『【入札書封筒の表（おもて）に貼り付ける様式】』に「入札者の住所・氏名（法人に

あっては、名称及び代表者氏名）」を記入し、適当なサイズに切り取って封筒の表には

り付けます。 

 

 

 

 

 

封筒表 

 

 

はり付け 

 

 

③ 入札書を入れた封筒を郵送用の外封筒に入れ、【郵送用封筒宛名】をはり付けます。 

 

 

 

 

 

 

郵送用封筒宛名 

 

 

 

 

 

                はり付け 

 

 

④ 書留郵便（一般書留又は簡易書留）で郵送してください。 

封入 

 

印 印 印 
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㈱△△ 代表取締役 ○○ ○○ 

 入札書在中  高松市環境局環境指導課宛 

案件名：令和８年度面的評価支援システム更新

業務委託 

開札日：令和８年○月○日 

入札者：□□県××市□○町▽－▽ 

㈱△△ 代表取締役 ○○ ○○ 

住所・氏名（法人にあっては、

名称及び代表者氏名）を記入 

差出人の住所、商号

又は名称は必ず記載

してください。 
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