
【見積内訳書】

区分・費目等 単価 数量 単位 金額

①債権回収業務費用

　（１）　成功報酬 ％

　（２）　着手金　

　　　催告業務開始時 件

　　　支払督促申立時 件

…

　（３）　実費

　　　郵便切手代 件

　　　予納郵便代 件

　　　収入印紙代 件

　　　納付相談会実施の交通費 式

　　　裁判所出頭の交通費 式

…

②自治体債権に関する相談業務費用

　　講師費用

　　交通費

…

③自治体債権に関する職員研修業務費用

　　講師費用

　　交通費

…

・あくまで様式の一例ですので、実際に提出する内訳書は任意様式でかまいません。

・債権回収業務費用について、成功報酬の他、着手金、実費等必要な費用がある場合は、 上記例を参考に、具体的な項目、数量、金額等が

　分かるように記載してください。

・自治体債権に関する相談業務費用、自治体債権に関する職員研修業務費用についても、上記例を参考に、必要な費用の具体的な項目、数量、

　金額等が分かるように記載してください。

総計

①債権回収業務費用　小計

②自治体債権に関する相談業務費用　小計

③自治体債権に関する職員研修業務費用　小計

①～③　合計

消費税

様式例

記載例：単価に回収見込額、

数量には成功報酬率を記載。
数量を３０とした場合、回収見
込額の３０％が成功報酬の見
積金額となる。


