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かがわ電子入札システム操作マニュアル 

（同システム利用による高松市物品等入札参加資格審査申請書作成） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

高松市（物品等）専用 

 

かがわ電子入札システムには、その保護のため、システムの本体サーバ

と申請者のパソコンを６０分間以上接続状態のまま放置した場合に自動的

にログアウトさせる機能が備わっています。 

入力に当たっては、入力スタートから６０分以内に作業を終え、［送信］

ボタンを押す必要があります（この時間を超過して自動的にログアウトさ

れた場合、入力済みの内容は保存されず、再度ログインして一から入力し

直さなければなりません。）。 

そのため、一般的に入力に時間を要する次の項目について、あらかじめ

入力内容を準備し、入力時間を短縮するようお願いします。 

 

・ 申請業種・営業種目 

あらかじめ、業種別営業種目一覧表で希望業種・営業種目を選択して

おき、これに従って入力する。 

 

・ 製造販売実績（直近２年度分）、営業上の許可、認可等欄等 

 事前に入力内容を確認しておき、これに従って入力する。 
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＜かがわ電子入札システムポータルサイト＞ 

https://dennyu.pref.kagawa.lg.jp/index_b.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック。 
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企業 ID・パスワードを忘失された場合は、「企業 ID・仮パスワード再発行申請書」（高松市

ホームページから様式をダウンロードできます。）により申請を行ってください。 

 

※ もっと高松＞事業者の方＞入札・契約情報＞契約監理課ホームページ＞工事契約・物品

契約共通事項：申請書ダウンロード【物品契約関係】＞電子入札関係 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

【初めてかがわ電子入札システムを使用される方へ】 

 高松市から付与された仮パスワードのままでは、システムを利用することはできません

ので、必ず、パスワード変更の手続を行ってください。 

 パスワード変更手続は、このマニュアルの１０ページに掲載されています。 

ログインに３回失敗するとログインできなくなります。 

その場合、ログアウトした後に、企業 ID、パスワードを

確認（英字の大文字・小文字は区別されます。）の上、再度

ログインを行ってください。 
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［本社・営業所情報入力］をクリック 

右のプルダウンから「高松市」を選択し、

［送信］をクリック 
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申請内容の入力画面が表示されます。現在の登録内容が表示されますので、各項目の表示内容を

確認し、変更がある項目、空欄となっている項目の入力を行ってください（各項目の記載内容につ

いては、「物品・委託・役務の提供等競争入札参加資格審査申請要領」（以下「申請要領」といいま

す。）の「13 記入上の注意」を参照してください。）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（株）、（有）等と省略し入力してください。 

株式会社又は有限会社にあっては、それぞれ［（株）］又は

［（有）］のボタンを押下することにより、［商号］に追記す

ることができます。 

（株）、（有）等の法人の種別にフリガナは不要です。 

代表者役職、姓、名の間は 1 文字分空けてください。  

 
「番地」、「号」等は「－」で表示してください。 

ビル名等は［方書］に入力してください。 

【TEL】法人：本社の代表番号 個人：事業所等の代表番号 

ＴＥＬ及びＦＡＸ共に市外局番から入力してください。 

間違いのないよう、正確に入力してください。 

「E-MAIL」・「ISO 9001」・「ISO 14001」については、入力不要です。 

【参考】 

主な法人等の略語は、次のとおりです。 

一（社）： 一般社団法人     （資）  ： 合資会社 

一（財）： 一般財団法人     （特非）： 特定非営利法人 

（社）  ： 社団法人       （福）  ： 社会福祉法人 

（公社）： 公益社団法人 

【本社情報】 

・ 法人：原則、現在(履歴)事項全部証明書の情報を入力 

（当該証明書以外の住所で申請する場合は、登記上の住所が実質上の本社機能

がある住所と異なる理由書（任意様式）を提出してください。） 

・ 個人：住民票の情報を入力 

当該２項目入力不要 

当該項目入力不要 

各項目について、「必須」と表示がある

ものは、必ず入力してください。 
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本社を契約先とするときチェック

（その場合、上記の本社情報が委任

契約先情報欄にコピーされます。）。 

【申請業種・営業種目】 

※ 申請業種及び営業種目の選択に当たっては、必ず業種別営業種目一覧表を確認してください。 

※ 「業種別営業種目一覧表」中、【物品の買入れ・売払い】（業種番号 01～51）及び【物品の借入れ・

業務委託・役務の提供等】（業種番号 71～89）から、希望する申請業種、営業種目及び製造販売実

績（直近２年の決算時における売上の平均額）を入力してください。 

※ 実績が不明の場合は、ダミー値として「999999999」（９を９桁）と入力してください（この入

力があれば、実績不明と判断します。）。 

※ 【物品の買入れ・売払い】については２業種まで、【物品の借入れ・業務委託・役務の提供等】に

ついては６業種まで、また合わせて６業種まで（うち【物品の買入れ・売払い】は２業種まで）申請

できます。【製造の請負・資材】（業種番号６１・６２）は、申請業種数に係る制限はありません。 

※ 営業種目の数の制限はありません。 

「E-MAIL」・「ISO 9001」・「ISO 14001」

については、入力不要です。 

当該２項目入力不要 

当該項目入力不要 

主要取扱品目：入力不要 

・ 業種や営業種目を新規登録する場合：申請業種・営業種目を選択し、製造販売実績を入力の上、

右の［申請業種追加］ボタンをクリックしてください。下の表に項目が表示されれば OK です。 

・ 業種や営業種目を削除する場合：下の表の項目左端の「選択」欄の○をチェックし、［申請業種

削除］ボタンをクリックしてください。 

・ 既に入力されている業種や営業種目について、修正する場合：下の表の項目左端の「選択」欄

の〇にチェックし、該当項目を修正した後、「申請業種修正」ボタンをクリックしてください。 
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当該２項目入力不要 

【営業年数（備考）】 

※ 「法人成り」、「業務の承継」等により、上記創業日と実際

の営業開始日が異なる場合のみ入力してください。 

※ 審査基準日時点における、実際の営業開始日起算による営

業年数（１年未満切捨て。）を入力してください。 

 （例）営業年数：○○年 

【払込資本額】 

法人：貸借対照表の資本金の額（組合：出資金の額、一般社団法人：基金の額） 

個人：所得確定書類等の元入金額 

     不明の場合は、ダミー値として「999999999」（９を９桁）と入力 

 

【自己資本額】 

法人：貸借対照表の純資産合計額（公益法人、NPO 法人：正味財産合計額） 

個人：所得確定書類等の（事業主借＋元入金＋青色申告特別控除前所得金額－事業主貸）の額 

     不明の場合は、ダミー値として「999999999」（９を９桁）と入力 

取引実績：入力不要 

機械・設備の状況：入力不要 

【営業上の許可、認可等】 

申請業種・営業種目に入力している業種又は営

業種目に「営業に当たって必要な許可・認可等の

例示」において、網掛け（着色）しているものが

ある場合は、当該業種又は営業種目に係る許認可

等の名称を必ず記入してください（当該許認可等

の手続が完了している場合に限ります。）。 

【申請担当者】 

申請内容に不明な点がある場合に市から

連絡する際の連絡先を入力してください。 

【創業日】 

※ 法人の場合は、現在（履歴）事項

全部証明書に記載の会社成立の年月

日を入力してください。 
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必須の入力項目等を入力していれば、入力確認画面が表示されます。内容を確認してくだ

さい。修正する箇所がある場合は、［いいえ］ボタンをクリックしてください。入力画面に戻

ります。修正する箇所がない場合は、［はい］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

入力完了画面が表示されます。 

［入札参加資格審査申請書印刷］ボタンをクリックすると、入札参加資格審査申請書印刷画

面が表示されます。 

 
 

システムから印刷した申請書は、添付

書類とともに高松市に提出する必要が

あるため、必ず印刷してください。 入札参加資格審査申請書印刷画面は状況照会

からも表示できます。 

操作手順は、「状況照会」を参照してください。 

P１１～ 

 この操作（［はい］ボタンをクリック）の後、修正する必要

が生じたときは、申請書の削除処理（１２ページに記載）を

行った上で、再入力が必要となります（本システムに申請書

送信後の修正機能はありません。）。御了承ください。 

入力後、［送信］ボタンをクリックしてください。 

※ ［戻る］ボタンをクリックすると、物品等自治体選択画面に戻ります。入力した内容

は保存されません。 

※ ［入力クリア］ボタンをクリックすると入力した項目が初期状態に戻ります。 
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【入札参加資格審査申請書印刷画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

押印は不要です。 

 

※ 主たる記載事項に誤りがあった場合

は、誤字等に二重線を引き、上部に正書し、

欄外に訂正した担当者の氏名及び連絡先

を記載してください。 

出力された申請書に、作成日を必ず

記入し、提出してください。 

この申請書と、申請要領に記載の提出書類を、あわせて高松市

契約監理課物品契約係まで提出してください。 

 提出期間、提出方法等については申請要領を御覧ください。 
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パスワード変更  

（初めてかがわ電子入札システムを使用される方は必須） 
 

 
 

（１） パスワード変更画面が表示されます。 

旧パスワード（仮パスワード）、新パスワードと、新パスワード再入力（新パスワー

ドと同じもの）を入力し、［変更］ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

（２） 下記の画面が表示されれば、パスワードの変更が完了しました。 

［メインメニューへ戻る］ボタンをクリックすると入札参加資格審査申請メニュー画

面に戻ります。 

 

 

パスワードの変更は必ず行ってください。 

パスワードは半角英数字６文字以上１０文字以内で設定してください。 

なお、以降のログインには変更後のパスワードを使用しますので、大切に保管して

ください。 
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 状況照会 

 

（１） 入札参加資格審査申請メニュー画面で［物品等］ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

（２） 物品等申請メニュー画面が表示されます。 

状況照会のリンクをクリックして状況照会を行います。 

 

 
 

 

 

 

 

 
［メインメニューに戻る］ボタンをクリックすると入札参加資格審査申請メニュー

画面に戻ります。 
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（３） 状況照会画面が表示されます。 

確認したい項目をクリックすると照会画面が表示されます。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 

① 申請したデータの物品等入札参加資格審査申請書の確認ができます。 

  ※ ここから申請書を印刷することができます。（９ページに示すとおり、印刷

後、日付の記載が必要です。） 

 

② 申請を削除します。 

 入力期間中（令和７年７月１日～令和７年８月２９日）で、新規申請の受付結果

が表示されていない場合は、クリックできます。 
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【① 入札参加資格審査申請書の内容確認】 
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【② 申請データの削除】 

（１） 状況照会画面で、削除したい項目の申請削除ボタンをクリックすると、状況照会 申請

削除確認画面が表示されます。［はい］ボタンをクリックすると申請を削除します。 

 
 

（２） 申請削除完了画面が表示されます。 

［状況照会に戻る］ボタンをクリックすると状況照会画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ この機能を用いて「申請削除」を行ったときには、再度申請処理を行うことができます。 

 

 


