
◆多職種連携研修会スケジュール

上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬

全体の流れ

企画・調整

会場準備

広報活動

原稿締切

原稿締切

配布準備

製作物の発注
（ちらし、ポスター等）

締切

参加者の受付

基本計画の確認・決定
進行表等の作成

劇団タンポポとの打ち合わせ
講師への出席依頼・打ち合わせ

必要資料の確認
配布資料の作成・準備

案内文の作成・発送
（専門職）

参加者の受付

案内文の作成 案内文の発送

配布資料の作成 資料の印刷・準備講師に資料作成依頼

最終打ち合わせ講師打ち合わせ

市ホームページに掲載

ちらしの配布 配布

当日の流れ、担当等確認・決定
必要物品の準備

会場の下見
フロアプランの作成

会場設営の打ち合わせ
（製作物、会場用機材、受付等）

市報（1/15号）掲載

報道発表 掲載準備

掲載準備

掲載準備

フロアプランの作成

最終打ち合わせ会場設営打ち合わせ

掲載

掲載

報道発表

最終打ち合わせ担当者打ち合わせ

内容の検討（業者選定）
完成

会場の下見

必要物品の準備

ちらし・ポスター製作

9月

講師依頼文の作成・送付劇団との打ち合わせ

基本計画の決定

連携会議連携会議連携会議 案内開始

進行表等の作成

2月1月12月11月10月

開催


